岗位说明书
	岗位名称
	集团战略投资与运营部安全运营处副处长

	岗位概要：
[bookmark: _GoBack]负责集团安全生产及环保节能管理、经营计划及业绩考核管理、上市公司管理、集团资产及质量的归口管理，采购（供应链）管理。

	岗位职责：
1.负责集团安全生产及环保节能归口管理工作，包括组织开展宣传、培训、检查、预防及应急处理,指导和监管各单位工作，组织参与相关事故事件调查分析处理等。
2.负责集团经营业绩管理工作，包括经营计划管理，经济运营情况的监管与分析，年度和任期经营业绩的考核与评价，经济运营综合信息统计。
3.负责集团控股上市公司管理。有关政策执行和监督，资源整合、融资、资本运营、股权变动等重大事项管理，信息披露、舆情监控和投资者关系管理等。
4.负责集团质量及资产的归口管理，包括集团商标及商业秘密管理，企业资质及业务资质的管理，集团供应链、采购管理等。
5.完成集团领导及部长交办的其他工作。




